
LE CONTRÔLE DES COMPTES 

رذلٍك اٌسسبثبد

ٌتمثل تدقٌق الحسابات فً مقارنة مبالغ الحسابات السنوٌة مع 
:  و التً ستعتمد قرائن justificatifsمختلف التبرٌرات 

عقود، فواتٌر، سندات طلب آو تسلٌم، كشوف بنكٌة، بطاقات 

....أجور

عنصر معبر اي اوتبرٌر مبلغ بوثٌقة محاسبٌة  اذاالتدقٌق هو 

élément probant



جمع العناصر المعبرة التً تسمح لمحافظ الحسابات بالتأسٌس لرأٌه •
والصورة الوفٌة للحسابات السنوٌة تتم عبر  صدقٌة وحول انتظام 

التقنٌات التالٌة 

;الملاحظة المادٌة المباشرة1.

 La confirmation directeالمباشر التاكد2.

دراسة الوثائق المستلمة من قبل المؤسسة وفحص ;3.

• دراسة الوثائق الصادرة من المؤسسة وفحص 4

• Les contrôles arithmétiques ; مراجعة العملٌات الحسابٌة5

• المقابلة بٌن مختلف المعلومات والمقاربة  والمقارنة  ولتحلٌل ، التقدٌر -6ا

• L’examen analytiques ; الفحص التحلٌلً  والدراسة -7

• المسؤولون و المستخدمون بهاالمعلومات الشفهٌة التً ٌدلً -8 .



طرق رذلٍك اٌسسبثبد
cycleparapproche للدورات وفقا التدقٌق

الدورات حسب الحسابات تدقٌق وفقها ٌتم

Cycleتموٌل/ الخزٌنة دورة• de trésorerie/financement

Cycleالاستثمارات دورة• des immobilisations/ investissement

Cycleالمشترٌات دورة• des approvisionnement / FRS-achat

Cycleالمبٌعات دورة• des ventes

Cycleالمخزون دورة• des stocks

Cycleالمستخدمٌن مصارٌف دورة• des frais de personnels

– ;



اٌّشزرٌبد

:الأهداف

أْ رىىْ وً ػٍٍّبد اٌشراء ِرخظخ وِسدٍخ ثطرٌمخ سٍٍّخ•

أْ ٌىىْ اٌغرع ِٓ ػٍٍّبد اٌشراء اٌّسدٍخ  والأػجبء اٌّزررجخ •

ػٕهب  هى رسمٍك أهذاف اٌغرع الاخزّبػً ِٓ اٌّؤسسخ

اٌزخفٍضبد اٌزً سزسزفٍذ ِٕهب اٌّؤسسخ  ِسدٍخ فً اٌّسبسجخ•

:الوثائق

ػمىد اٌشراء ِغ اٌّردٌٓ، طٍجبد اٌشراء اٌذاخٍٍخ، سٕذاد اٌطٍت 

...اٌّىخهخ إٌى اٌّردٌٓ،سٕذاد اٌزسٍٍُ، فىارٍر اٌشراء



اٌّجٍؼبد
:الأهداف

اٌسٍغ اٌّسٍّخ  رّذ فىرررهب فً  ووً اٌخذِبد اٌّمذِخ وإٌّزدبد  -
رُ رسدٍهب ِسبسجٍب  وثبٌّجبٌغ اٌّزفك ػٍٍهب ،  واٌزبرٌخ اٌّىافك، 

فً اٌذورح إٌّبسجخ

رطبثك الأسؼبر واٌزخفٍضبد إٌّّىزخ ِغ لائسخ الأسؼبر اٌّؼزّذح  -
.ثهباٌّسّىذ  واٌسسىِبد، وِؼذلاد اٌزخفٍضبد 

رسظًٍ اٌسمىق فً اَخبي اٌؼبدٌخ واْ اٌّؤؤبد اٌضرورٌخ رُ  -
رىىٌٕهب

:الوثائق

،  الأزبجاٌؼمىد اٌّجرِخ ِغ اٌسثبئٓ، سٕذاد طٍت اٌسثبئٓ،سٕذاد       
، اٌفىارٍر، اٌّراسلاد ِغ اٌسثبئٓ، ٍِفبد  الاسؼبرسٕذاد اٌزسٍٍُ،لبئّخ 

 الاشؼبراداٌزدبرٌخ،  الاوراق، خذوي رسظًٍ dossier clientاٌسثبئٓ
avis de crédit  enاٌجٕىٍخ دائٓ banque اٌىاٌّىخهخ  الارسبي، خذاوي 

bordereau de remise en banqueاٌجٕه



الاسزثّبراد
الأهداف•

،اٌزخظٍض Les autorisations d’acquisitionاٌزراخٍض ثبٌسٍبزح 
l’affectation comptableاٌّسبسجً 

اٌىبفً ٌدذاوي الاِزلان واٌمٍّخ الأطٍٍخ، اٌّسه إٌّزظُ 

la localisationزّبٌخ الأطىي، ورسذٌذ اٌزىاخذ اٌّبدي ٌلاسزثّبراد
physique

:الوثائق 

، اٌطٍٍبد ,devisطٍت الاسزثّبر، ِىازٔخ الاسزثّبراد، اٌىشىف اٌزمذٌرٌخ      
اٌّىخهخ إٌى اٌّىردٌٓ، رأشٍرح اسزلاَ اٌّىرد، سٕذ اٌزسٍٍُ، الإشؼبر ثذخىي 

اٌزراخٍض، خذاوي avis de mise en service ou hors service ,اٌخذِخ
، فىارٍر اٌزٕبزي، اٌدرد اٌّبدي اٌسٕىي، ػمىد اٌزبٍِٓالاهزلان



الأخىر 

الأهداف
وً الأشخبص اٌّسدٍٍٓ فً سدً الأخىر اٌّؤشر ػٍٍه  –

هُ فؼلا ِسزخذًِ اٌّؤسسخ 

 أْ الأخىر  وأْ زسبة الأخىر رُ ػٍى أسس طسٍسخ
سذدد ثضّبٔبد وبفٍخ

ْرسذٌذهب  ورسدٍٍهب  والأػجبء  رُ زسبثهب  ا

الإخراءاد اٌمبٔىٍٔخ ِسزرِخ

 الوثائق:
 ًالارفبلبد اٌدّبػٍخ، إٌظبَ اٌذاخًٍ، ارفبلبد زظخ الأخراء ف

إٌزبئح، وشف الأخىر، فىارٍر اٌّظبرٌف، اٌزظبرٌر اٌذورٌخ 
الاخىرٌٍهٍئبد الاخزّبػٍخ، اٌذفبرر اٌمبٔىٍٔخ، ٌىٍِخ 



إٌمذٌخ

الاهذاف•

  واٌزأوذ أْ وً ػٍٍّبد اٌزسذٌذ ِجررح وِرخظخ ِٓ لجً أشخبص ِؤهٍٍٓ •

سدٍذ ِسبسجٍب أهب

:اٌىثبئك•

، وؼت Bon à Payerاٌىثبئك اٌزً رسًّ ِلازظخ طبٌسخ ٌٍسذاد•

اٌسسبثبد اٌجٕىٍخ، اٌّمبرثخ اٌجٕىٍخ وشىفبدالالزطبع، وثبٌذفغ  اِراٌشٍىبد،

rapprochement bancaire ٌىٍِخ اٌظٕذوق و، وثبئك اٌظٕذوق

brouillard de caisseخرد اٌظٕذوق..inventaire de caisse.....اٌخ



اٌّخسؤبد
الاهداف

 واٌسّبٌخ اٌّبدٌخ ٌٍّخسؤبد، رزجغ زروخ اٌّخسؤبد، اٌؼذ •

، زسبة  le comptage et la valorisationاٌّىخىد رمٍٍُ

اٌّؤؤبد اٌضرورٌخ

الوثائق     

سٕذاد اٌطٍت ،سٕذاد الاسزلاَ، سٕذ الإرخبع، ثطبلخ اٌّخسوْ، ثطبلبد •

اٌدرد، ٔزبئح اٌدرد اٌّبدي



Engagements hors bilan   الاٌزساِبد خبرج اٌٍّسأٍخ

:الاهداف•

التأكد من معرفة جمٌع الالتزامات التً أخذتها المؤسسة على •

عاتقها، وتلك التً قدمت لها لأطهارها ضمن الحسابات 

السنوٌة

:الوثائق•

  اهتلاكعقود حٌازة، قروض،الرهن، جداول •

   les cautionsللكفالاتالقروض،محاضر مجلس الإدارة 

..الخ



3اٌسبٌخ 
:سجلت الملاحظات التالٌة  أثناء تدقٌق مؤسسة نشاطها الأساسً بٌع أجهزة إعلام آلً

 تقدٌري  سنوىالشراء إلى  المنتج وهذا وفقا لبرنامج  طلبٌاتتقدم  المدٌر التجاري
للمبٌعات

ٌرفق كل تسلٌم بسند . ٌسلم الموردون مباشرة الأجهزة إلى مخازن ٌسٌرها أمٌن مخزن
ٌستخدمه لمقارنته  مع الفواتٌر وأمٌن المخزن   بهتسلٌم ٌحتفظ 

 بماٌلًالذي ٌقوم  وتحول الفواتٌر إلى المدٌر التجاري:

 الكمٌات والتحقق من الأسعار

 استلام مطابق" ٌرسل الفواتٌر إلى أمٌن المخزن لٌؤشر علٌها  بملاحظة"réception 
conforme

 قابل "ٌقوم المدٌر التجاري بعد استلامه الفواتٌر من أمٌن المخزن،  بوضع تأشٌر
على الفواتٌر bon a payer"للسداد

ٌحول المدٌر التجاري الفواتٌر إلى مصلحة المحاسبة للتسجٌل والتسدٌد

نقاط الضعف الملاحظة فً نظام الرقابة الداخلً؟ ماهً

الأخطار المترتبة عنها؟ و كٌف ٌمكن تجاوزها؟ ماهً

 


